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Katalog || Terming || Ceny [ Rezervace |[ statistia |[ Acressr |[ Mistopisy |[ Foto w e
odhlaseni, ...
jenplatné zéjezdy v e ~viechny - - B3

Nizev zdjezdu
Marsa Alam - Dreams Beach Mersa Alam === 06.03.05 18530 — letecky  hotel === 2. Pobytové zéjezdy
Marsa Alam - Cataract === 06.03.09 16890 —  letecky hotel == all indusiven2. Pobytové zajezdy fo) b noven I’ tl S k
Marsa Alam - Carnelia Beach Resort =+~ 15690 — letecky  hotel =** &l ncusive 2. Pohytové zzezdy !
Marsa Alam - Brayka Bay Reef Resort === 8330 —  letecky  hotel ™= alindusive 2. PobytoVggjezdy
Marsa Alam - Badawia Marsa Alam *=== hotel === allinclusive 2, Pobytové z&jed
Fortaleza - Praia Do Futuro - Vila Galé Pl * hotel palopenze 2. Pobytové zdjezdy
Fortaleza -Praia Do Futuro - Vila Galé 5n ===== BR  0/12 % sigl **** cnidang 2. Pobytové zéjezdy
Praia Das Fontes - Oasis Atiantico Praia Des Fontes Suite Al... BR ~ 0/12 26. hotel = allindusive 2. Pobytové zajezdy  Zadna th d é ni
Praia Das Fontes - Oasis Atlantico Praia Des Fontes Superio... BR 0/12 26. hotel ==+ sive 2. Pobytové zajezdy

. Punta Cana -Playa Bavaro -Barcelo Bévaro Beach &Carb... DO 0/15 25.12.08 hotel === al inclusive Z-Petitové zéjeady
Samana - Gran Bahia Principe Samans === DO 0/16 07.1108 38990 =— hotel ===== al inclusive 2. Pobytove zsiezdy
Punta Cana -Playa Bivare - Cayena Beach VikHetel ***** DO 0/15 07.11.08 46190 —— letecky vtel =****  al indusive 2, Pobytove zijezdy
Bayzhibe - Dreams La Romana === DO 0/15 07.1108 3830—— letecky  hotel == al incusive 2. Pobytové zéjezdy filtrovani
Sharm £l Sheikh - Baron Resort === EG  0/15 03.1.08 19390 — letecky hotel === 2 2. Pobytové zéjezdy  Z5cha
sharm £l sheikh -Domina Coral Bay Harem ***** EG 0/15 03.11.08 16390 — letecky hotel ===+ polopenze 2. Pobytové zijezdy  #idnd

, Fortaleza -Beira Mar - Ossis Alantico Fortaleza Superior Pl... BR ~ 0/12 26.12.08 23980 ——  letecky  hotel ===  polopenze 2. Pobytayé zéjeady Zdna
Fortaleza -Beira Mar - Oasis Atlantico Imperial Pl === BR  0/12 261208 30190 —— letecky  hotel =*=* polopenze 2. Pobytové z3jeady Zadna
Fortaleza - Beira Mar - Oasis Atlantico Fortaleza Standard P... BR 0/12 26.12.08 27690 — letecky hotel ***=  palopenze 2. Pobytové zdjezd

, Fortaleza -Beira Mar - Oasis Alantico Fortaleza Superior 5... BR ~ 0/12 26.12.08 25890 —— letecky  hotel ™=  snidang 2. Pobytov zéjezdy
Fortaleza -Praia Do Futuro - Fortaleza Praia Sn = BR  0/12 261208 22990 —— letecky  hotel ™  snidané 2. Pobylové zéjezdy modu Iy
Kombinace Fortaleza + Praia Das Fontes -Oa FortalezaPl... BR 0/12 26.12.08 32990 — letecky hotel **=  palopenze 2. Pobytové zdjezdy
Fortaleza - Cumbuco - Eco Paradise - Cumbuco === BR  0/12 261208 27390 ~— letecky  hotel *  snidand 2. Pobytové zéjexdy

, Fortaleza -Praia Do Futuro - Fortaleza Prsia A= BR  0/12 26.12.08 == letecky  hotel =% 2. Pobytové zajezdy
Kombinace Fortaleza + Praia Das Fontes - Oa Fortaleza Pl... BR B2 el ‘- ¢ zijeady

, Kombinace Fortaleza +Praia Das Fontes -Oa Imperial +0... BR  0/12 26.12.08 32990 ™= letecky hotel ™ dial

, Fortaleza -Beira Mar - Oasis Alantico Fortaleza Standard 5... BR ~ 0/12 26.12.08 24690 == letecky  hotel ==  snidang lalogy
Fortaleza - Beira Mar - Oasis Atlantico Imperial sn *++ BR 0/12 26.12.08 25890 letecky hotel snidang 2. Pobytové zdjezdy

, Praia Das Fontes - Ossis Atlantico Praia Des Fontes Standa... BR  0/12 26.12.08 30130 === letecky  hotel ™= &l incusive 2. Pobytové z&jezdy
Hurghada - Aqua Fun Pl == EG  0/15 0L1108 9500 **~ letecky  hotel =*  polopenze 2. Pobytové zajezdy

0/8 031108 19850 —  letecty  viaswi viastni L Pobytavé

www.opentravel.cz
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Vé Ve

1. Principy ovladani

Zakladni ¢asti je katalog kde najdete prehled viech vlozenych zéjezdd.

Filtrovani - v horni Sedé listé mlzete zvolit, Ze chcete zobrazit jen zéjezdy v urcitém stavu , jen
do zvolené zemé nebo zafazené do urcité skupiny. Tyto podminky Ize navzajem kombinovat a

zobrazeni tak jesté déle omezit.

Tridéni - seznam lze tfidit velmi jednoduse klepnutim na nadpis zvoleného sloupce. Poradi
(sestupné, vzestupné) ovlivnit nelze, aplikace sama voli nejvhodnéjsi. Napt. podle ndzvu zéjezdu
je seznam tfidén abecedné od A, podle termind pak vzestupné od nejmensiho datumu a podle

ceny naopak sestupné od nejvyssi ceny.

Editace - probihd formou dialogt, které se vyvolaji klepnutim na pfislusSnou hodnotu nebo
ikonku. Pro pfehlednost je aktudlni zajezd, ktery se bude editovat, zvyraznén modrou barvou.
Dialog Ize ukoncit bud' tlacitkem OK, kdy se provedené zmény uloZi nebo Storno, kdy zlistanou
zachovany plGvodni hodnoty. V pfipadé, ze byla vloZzena chybna hodnota, dialog zobrazi ¢ervené

upozornéni a dovoli Vam ji nasledné poopravit.

Obnoveni - seznam lze kdykoliv aktualizovat klepnutim na ikonku vpravo nahore. Nepouzivejte

tlac¢itko Obnovit prohlizece, nebot byste se ocitli na Uvodni strance aplikace.

Vyhledavani - Ve viech seznamech v administrativni aplikaci, tedy nejen v popisech zéjezdu, ale i
v typech cen, v seznamu fotografii, rezervaci, atd. mGzete vyhleddvat slova pomoci fulltextového
vyhledavani.

Tisk - dalsi ikonka vpravo nahofe slouzi k tisku aktudlniho seznamu na obrazovce.

Odhlaseni - z aplikace se odhlésite, pokud jednoduse zaviete okno prohlizece, ve kterém pracu-

jete. Také mUizete vyuzit ikonky nahofe vedle nazvu cestovni kancelare.

www.opentravel.cz _
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2. Katalog zajezd

2.1. Vlozeni nového zajezdu

Prvnim krokem k vlozeni nového zdjezdu je
nejcastéji formular, ktery se uZivateli zobrazi po
kliknuti na ikonku ‘novy zéjezd’ v poli nad vlastni
tabulkou se zajezdy. Tento formuléf je podobny
formuldri, ktery zobrazuje zakladni udaje o
daném zéjezdu a umozni Vam ve zkratce vyplnit
vsechno podstatné. Pozdéji pak mizete libovol-

nou informaci podrobnéji rozvést a doplnit.

Cilova zemé: V seznamu najdete kompletni
prehled zemi ve dvou skupinach.V prvni skupiné
jsou abecedné fazené zemé, kam jiz nékteré
zajezdy poradate a nasleduji zemé ostatni

(oddélené pomlckou).V pfipadé, Ze jde o putovni

| VloZeni nového zijezdu

[&) httpy/admin.ck.cz/dig.aspTelg=katalog-novyBisekce=zajezdy-katalogati = |

Cilova zemé :
Nézev:
Popis:

Termin:
Cena:

Délka:

Skupina :
Ubytovani:

Stravovani:

Egypt -
Hurghada - Hotel Paradiso *===

Velmi kvalitni hotel, je souasti prestiznho hotelového
fetezce. Poloha uprostfed plaZe je idedini pro viechny
milouriky plae, mofe, jida z morskych plodd (na plas je
hotelem viastnény bar, restaurant), ale i zabavy. Na
zathtek méstské promenédy Beira Mar je to odtud cca 6

km, snadné spojent je i do centra a do nakupniho o

[~

22,11,2008
13860 KE

7 dni (vEetmé cesty)

2.5. Umafe -
hotel **== L

snidang -

+ € Internet | Chranény rezim: Zapnuto

zajezd a klient navstivi najednou vice zemi, vyberte tu, kde bude nejdelsi dobu, piipadné ktera

charakter zdjezdu nejlépe vystihuje.

Nazev: Timto ndzvem a pfidélenym poradovym cislem bude zdjezd reprezentovan. Nemusite

dopliiovat ani nazev zemé ani pfipadné terminy, protoze tyto informace (a stejné tak i dalsi)

budou prezentovany samostatné. Také prosim nepi$té VELKYMI pismeny, nebot tim vyrazné sni-

Zujete citelnost celého katalogu.

Popis: Charakterizujte zajezd co nejpodrobnéji tak, aby popis klienty zaujal a vybrali si prave Vas

zajezd. Vyberte napft. z programu zndmé a populdrni zajimavosti, nebo naopak zd(iraznéte, ¢im

je zajezd vyjimecny.

Skupina: Zdjezd muizete v katalogu pozdéji zatfidit az do 5 rlznych skupin podle zaméfeni. Zde

vyberte to zaméfeni, které nejlépe cely zajezd vystihuje.

www.opentravel.cz
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Termin: Také terminG odjezdu / odletu muze byt libovolny pocet. Pro jednoduchost mizete

jeden z nich zadat pfimo zde.

Cena: Zakladni cena pro dospélé platna pro zvoleny termin. Pfipadné pfiplatky, slevy ¢i vylety

muzete vloZit pozdéji.

Délka: Celkovy pocet dni, které klient na zajezdu stravi a to véetné dopravy. Podrobnéji rozepsat

program zéjezdu po jednotlivych dnech mliZzete opét pozdéji.

Ubytovani: Typ ubytovéni, které se vztahuje k danému zdjezdu. Pozdéji mizete ubytovani

podrobnéji popsat.

Stravovani: Typ stravovani (vlastni, polopenze, plna penze, snidané,...). Stejné jako u ubytovani i

zde mUzete pozdéji doplnit tfeba kompletni menu.

Doprava: Zakladni typ dopravy (autobusem, letecky, vlastni)

2.2. Uprava zakladnich udajti o zajezdu

Tento dialog je velmi podobny predchéazejimu, ale na rozdil od néj upravuje udaje u nékterého jiz

existujiciho zéjezdu. Zobrazite jej klepnutim na ndzev odpovidajiciho zajezdu v seznamu.
Nazev, Popis,Zemé,Délka,Doprava: viz. piedchozi dialog pro vlozeni nového zéjezdu.

Obj.¢.: Toto cislo (objednaci) Vam bude usnadnovat orientaci v pfipadnych rezervacich, nebot
tento zdjezd jednoznacné identifikuje. Systém pfi vloZeni nového zdjezdu automaticky pouzil
vnitini ¢iselnou fadu, ale nejlepsi je doplnit Vase vlastni Cislo, pfipadné kod podle kterého snadno

poznate, o ktery zajezd se jedna.

Touroperator: Pokud vkladate Vas vlastni produkt, vyberete z rolovaciho seznamu polozku
WVlastni zajezd”. Pokud se jednd o provizné prodavany zajezd, zvolite prislusného touroperatora.
Pokud se Vdm partner v rolovacim seznamu nezobrazuje, musite jej nejprve zafadit mezi své part-

nerské cestovni kancelare v zalozce Adresar.

www.opentravel.cz “
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2.3. Podrobny program zajezdu

‘s v ; = -
Program zaJezdu umoznuje | &) Pedrobny program zgjezdu .
|g, http://admin.ck.cz/dlg.asp?dlg=katalog- program&sekce=zajezdy-katalog&tid=6676&bust=0.31401863; v|

doplnit Va$ zdjezd o

, . Den: Popis programu pro zvoleny den : i
podrobny program po jed- -01- Uddolf Géreme a Uchisar - jedny z nejvétsich piirodnich  » | Alanya -
-02- zaJ_imavosu' v Turecku, kde bj;l v sogeéw\j'gf'\ h.led‘\, Alara =
notlivych dnech. Zde také || 6T | s et o oo, e Pl
- 05 - kteryich lidé wyhloubili Fady kosteld, skalnich kiasterd i Asklépieion
17 A -1 | mest, Navite dy Uchisar, Pod; i mésto Assos
muzete prOVaZat ZaJ eZd S -07 - g:rsinlq.l?:iet:: Zzzmgklu r\‘ls:drehz f;?;égdenskiu TR- Bazilka Aya Sofia (Hagia Sophia)
08 - kepadsc Beldibi
71 i isC -09- Belek
databdzi mistopisG a tak o ek il
. . " . -11- Odkaz na mistopis je uveden ve tvaru:
velmi  jednoduse doplnit -12- : &-mistop
-13- Oznacte text, ktery by mél odkazovat na
o .. - 14~ popis nékterého vyie uvedeného mista a
zédjezd o podrobné infor- o T hanéj potom Kepnite myz
vée najednou zobrazit mistopis
mace o kazdé navstivené
zajimavosti. Dialog zobrazite
klepnutim na délku zajezdu.
hitp://admin.ck.cz/dlg.asp?dig € Internet | Chrénény rezim: Zapnuto

Den:V levém sloupci najdete rozpis jednotlivych dni. Jejich pocet zavisi na celkové délce zéjezdu.

Pokud chcete doplnit program k nékterému z nich, staci tento ten oznacit.

Popis programu: MUzZete podrobné rozepsat, co klienti na zjezdu uvidi a co jste pro né pfipra-
vili. Také mlZete vyuzit unikdtni moznosti nasi aplikaci a zminéné zajimavosti pfimo propojit s nasi
databazi mistopisd. Postup je jednoduchy: frazi, kterd oznacuje onu zajimavost v textu oznacte
a pak ji mysi vyberte také v pravém sloupecku. Do textu se vlozi kdd <<text:zemé-mistopis>>,
ktery bude pfi zobrazeni nahrazen odkazem na zminovany mistopis. Ten bude také k popisu

zajezdu pfipojen.

Mistopis: Chcete-li zobrazit seznam mistopisli, musite nejprve zaskrnout volbu: ,zobrazit
mistopis”. ProtoZe je databdze jiz rozsahlejsi, obsahuje sloupec nazvy téch zajimavosti, které se
nachdzeji v zemi konani zéjezdu. Chybi-li zde nékteré, snadno je mlzete do nasi databaze vlozit i

sami. Popis této moznosti najdete v samostatné kapitole Mistopisy.

n www.opentravel.cz



2.4. Cenova tabulka

Dialog pro zménu cenové tabulky ziskate klepnu-
tim na pfislusnou cenu. Pro zvoleny typ ceny
(dospéli, déti, 2-lGzkovy pokoj, ..) a jednotlivé
terminy mlzZete nastavit aktudIni nebo lastminute

cenu, pfipadné oznacit, Ze je jiz vyprodano.

Dvé ikonky vedle typu ceny umoznuji doplnit
novy termin, resp. doplnitz ¢iselniku jesté jiné typy
ceny. Budete-li chtit vlozit jinou cenu, nez jakou
najdete v tomto ¢iselniku (standardné obsahuje
jen polozky dospéli, déti), prepnéte se v horni
modré listé do casti Ciselniky a doplite viechny

typy cen, které budete v budoucnu pouzivat.

(N Open Travel Network

| Ceny zajezdu po jednotlivich terminech lg
[& hitp://admin.ck.cz/dlg.aspTdlg=cenyBisckce=zajezdy-kstalog&id= = |
-
Typ ceny: (=
Dospéla osoba na 1. pristylce (1EXBED)
B
Datum Délka Cena LM
9.1.2008 8 10990 [ vyprodano
9.1.2008 15 14390 12590 [Tl vyprodéne
1212008 8 9330 3990 vyprodéno
12.1.2008 15 13590 11990 [“]vyprodéne
6.2.2008 3 10990 [ wyprodéno
622008 11 12780 [Tl vyprodéno
6.2.2008 i 12790 vyprodéno
6.2.2008 11 12790 [ wyprodéno
622008 15 14350 [l wyprodéno =
4 m | 3
& Internet | Chranény rezim: Zapnuto

Datum: Prehled jednotlivych terminG odjezdu. Upravit je mizete v samostatném oddilu po

klepnuti na datum ojezdu v seznamu zajezdd.

Cena: Nepouzivejte Zddné oddélovace jako mezeru nebo tecku, prosté jen ¢islicemi vlozte cenu

zajezdu.

Lastminute: Specidlni sleva na posledni chvili. Takové zajezdy / terminy jsou cervené zvyraznéné

a automaticky se dopocitava velikost slevy. Také budou samostatné zobrazeny v pfehledu zaji-

mavych slev.

www.opentravel.cz
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2.5.V cenég, priplatky, vylety, slevy

Dialog pro uUpravu téchto doplnuji-
cich udajl jsme se snazili maximalné
zjednodusit. K tomuto Ucelu jsme

vytvofili zvlastni editacni prvek, ktery

& V ceng, piiplatky, vylety, slevy

[] https//2dmin.ck.cz/dlg.aspidig=katalog-priplatiys

444 &b

757198353, ~ |

X dy-katalogid
=zajezdly

J V cené U Priplatky u Slevy u

Vilety ‘

letitri taxa & bezpeinostni taxa véetné pozemnich slfet
daparuceny priplatek za cestovni pojitén’ dosplé osaba
doporuéen; piiplatek za cestovni pojStén ité/den == 1¢
palivovj piiplatek die aktudini situace

fabultativn suzby

letistni taxa a bezpefnostni taxa vetn@ pozemnich sluzet

&) nahled seznamu sluzeb

1. letiStni taxa a bezpeénostni taxa véetng pozemnich
sluzeb a poplathu za vyfizeni viza (dospdly a dité s
viastnim pasem) (cena: 2440 K)

2. letiini taxa a bezpeénostn taxa véetné pozemnich
sluZeb a poplatiu za vyfizent viza (ditE zapsané v
pase rodiét]) (cena: 2070 k&)

3. doporuceny pfiplatek za cestovnl pojigténi dospEla

se podoba napf. okénku pro vkladani

adresy v Internet Exploreru.

MdZete do néj zapsat libovolnou || 4

hodnotu, ale zaroven Vam nabizi

« zadejte East hledaného textu [F1]

osaba/den (cena: 39 K2

4. doparudeny piplatek 2a cestovni pojiéténi dité/den
{cena: 19K9)

5. palivovy priplatek die aktuzin situsce

6. fakultativni sluzby

v @ Napovéda

Jednotiivé shizby uvédjte na samostatné fadky. Viozite-
i tedy (Fasto pousivany) text se sluzbami odd&enymi
Erkou, prosim, piislusné jej rozdélte.

Cenu pfiplatidl & siev oddéte od ndzvu znakem ==

napf. letétni poplatky == 1500 K.

Pro vyhledan dfive zadanych poloZek vyuZijte pomocnika
[F1], ktery Vém nabidne prunich 100 sluzeb, které
obsahujf hledany text.

historii jiz dfive vlozenych udajq,
které tak mozete vlozit pouhym

vybérem ze seznamu.

Cheete-i hedat jen siuby, které zadanym textam
Zacinaii, pougite hned na zacatiu mak podtitko _
napf. et ... pro vyrazy zachaiona lef

http:/fadmin.ck.cz/dlg.asp?dlg=kata € Intemnet | Chranény refim: Zapnuto

2.6. llustracni
fotografie

Ke kazdému zajezdu muzete doplnit néjakou
péknou fotografii. Mlzete vlozit obrazky ve
formatu JPEG. Pokud obrazek nebude v poméru
3:2 budete jesté muset zvolit vyfez, ktery se
Pokud

budete chtit své zdjezdy doplnit o dalsi foto-

pouzije pro vygenerovani nahledu.
grafie, mGzete vlozit libovolny pocet samostat-
nych mistopis@, které nasledné v programu se

zajezdem propojite.

Popis obrazku: Kazdy obrazek ma svdj vlastni
stru¢ny popis. Ten nemusi byt ndzvem zdjezdu, i
kdyz tak standardné nastaven je. Lepsi je oznacit

foto ptimo textem, ktery ma k fotografii vztah.
llustraéni foto: Zde vlozte cestu k obrazku

www.opentravel.cz

- ===

& | Piifazeni obrazki

[ hitpi//admin.ck.ca/dlg.asprdlg=foto-zajezdisekcenzajezdy-katalogaid=T + |

Skupiny: - vyberte - v Zemé: ~ | Nové foto
7056 Hadiny v DuBing 350x233bodd  113,5k8
7056 NP Kilarney 350x%233 bodd 95,2 kB
Aby se obr Finn McCool dostal ke své
milé, postavil si tenta nadherny chodnik 267x200 bodd 17,0k

- Ath D'ara, Adare, hra slunce v irské 143%119 bodd 3,4k8
vesnicce i
Barvy zeleného ostrova 267%200 bodd 24,248 ‘E ‘
Belfast ity Hall 267%200 bodd 20,7k8 —
Belfastsky doubledecker 267%200 bodd 20,8kB
Bez obav... Zebik Carrick - a - Rede
Rope Bridge byl testovan na zaté3 10 267%200 bodd 25,7kB =
tun.

Boaas Vilage 180x120 bodd 24,6kB
Bota obra 267%200 bodd 19,3k8

— Brian Boru, statni symbaol Irska v podobé&

k harfy ze 14, stoketi 150x%200 bodd 12,0k8
Centrum irskeho patrona Sv. Patrka v 50 onn e 8,948
Downpatrick
Clarence Hotel Dublin 450%600 bodd 55,8k8
CyKloturistika v Severnim Trsku 267%200 bodd 19,48

{ 7052-Mohérsk [l

o [ som ]|

htt e Internet | Chranény reim: Zapnuto
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ve formatu JPEG. Vybrat jej mizete také stisknutim tlacitka Prochazet... Jesté pred odeslanim

dialogu se Vam zobrazi ndhled a mliZete tak snadno zkontrolovat, zda jste vybrali spravny obrazek.

2.7. Vytvoreni kopie zajezdu

Abychom Vam ulehdili praci v pfipadé, ze poradate nékolik velmi podobnych zajezd(, pfipravili
jsme v nové aplikaci moznost prekopirovat nékteré Udaje z jiz existujiciho zajezdu. Staci pakjiz jen

zménit Udaje, kterymi se zdjezdy odlisuji a vie je hotovo.

Kopirovat: Vyberte zdjezd, ze kterého budete novy zdjezd vytvaret. Na vybér dostévéite kom-

pletni seznam vsech vasich zajezda.

Nazev: Nazev nové vytvoreného zdjezdu. Automaticky se sice doplIni nédzev ,Kopie-<nazev>", ale

urcité bude daleko lepsi zadat néco jiného.
Popis:  Popis je jeden z Udaju, které se nezkopiruji nebot novy zajezd jisté nebude zcela stejny.

Kopirovat: Zde mUzete jednoduse vybrat, které Udaje chcete kopirovat a které ne. Peclivé tento

krok rozvazte, usetii Vam pozdéji spoustu prace.

2.8. Stav zajezdu

Mizete jednoduse ovliviovat, které zdjezdy se Vv [e)smvzsjemu =)

[&] httpi//admin.ck.cz/dlg.aspdlg=katalog-staviisekce=zajezdy-k |

katalogu pravé zobrazuji. Dialogem pfepindte mezi
zobrazovat zajezd (dokonéeny)
ponechat v archivu (ji neplatny)

zobrazenim v katalogu (jen je-li néjaky platny termin),

z4iezd se pripravuje (nedokonéeny)

archivem a kosem. || O ssiendv kot smazsni)
@ na hlavni stranku (zvyraznény)
Ikonka v seznamu Vam aktudlni stav ihned signalizuje.

& Internet | Chranény refim: Zapnuto
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2.9. Zatfridéni do skupin

Kazdy zajezd muzete zafadit az do 5 rGznych tematic- | & Zatidénizsjezdu do skupin -
[&] http://admin.ck.cz/dlg.asp?dig=katalog-zatrideniGisekce=zajez |

kych skupin. Jednoduse zaskrtnéte ty nejvhodnéjsi.

@ Skupiny zajezdl na www strankach e
E153 [[] Zajezdy
11 [7] Norsko, Svédske, Dansko
, . {1 [¥] Finsko, Rusko, Pobalti
zvolena skupina. B IR e G O E
{1 [F] Zimni aktivity
{1 [[] 7iné destinace
{1 ] Pra &kaly a skupiny
{1 [C] Firmém a w.L.P.
{1 [7] individuaini trasy
. . v . v , o1z -7 [[] Charakteristik:
libovolného po¢tu skupin (polozek menu), které nejlépe | 5| ronstecs naratnost
., . . . . . 11 [ zelena
odpovidaji VaSem ¢lenéni katalogu. V téchto skupi- (1 [#] Modr
{1 7] Cervena
nach pak bude nahled na zdjezd nasledné zobrazen 0 [F) Eerna
®-{7 [[] Ostatni
sove v 1. 0 1 ke
navstévnikam. 5 é%iifvm”s *
{1 [¥] Poznévaci zéjezdy

Pozn.: v prehledu zdjezd(i bude zobrazena jen prvni

m

Ve varianté Business zde zdroven zatfidite zdjezd do

2.10. Nahled na vyslednou Y —
podobu zajezdu

Jiz béhem porizovani dat (tedy v dobé, kdy je zdjezd v archivu a neni verejné zobrazen), mizete

kontrolovat, jak bude vysledek vypadat.

Ikonka s ndhledem Vam v novém okné zdjezd zobrazi uspofadany podobné jako bude nasledné

na nasem serveru zobrazen.
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3. Vkladani terminu

Do prostredi editace termint se dostanete klepnutim na datum (pfipadné na slovo,zadny*, pokud
zajezd jesté termin nemad) uvedené v faddku zéjezdu. Systém Vam umoznuje vkladdat terminy jed-

notlivé i hromadné.

3.1. Pridat termin

Termin mUzete definovat bud’ s prfesnym zacatkem a koncem (zaskrtnete ,jednotlivy termin®),
nebo jako urcité obdobi (zaskrtnete ,obdobi”), v ramci kterého si klient rezervuje libovolny pocet

dn(l pobytu.
Obj. ¢islo: Ke kazdému terminu muzete pridat unikatni objednaci ¢islo, které vam pak usnadni
orientaci pii rezervaci zajezdu. U objednaciho ¢isla je jiz pfedvyplnéna ¢ast, kterou jste zadali k

celému zajezdu v dialogu pro editaci zakladnich Gdajl o zdjezdu.

Odlet: Ke kazdému terminu mate moznost prifadit misto odletu. Kromé vsech ceskych letist

muZzete vybirat i z béZnych odletovych mist na Slovensku, v Némecku, Rakousku a Polsku.

Poznamka: Ke kazdému terminu muzete pridat i textovou poznédmku, kterou pak mizeme na

vasem webu vhodné zobrazit (napf. do rezervace jako uptesnéni pro klienta).
3.2. Pridat vice termin{i najednou
Vice terminG najednou doplnite kliknutim na tlacitko,Pfidat vice”.

Pokud zajezd obsahuje terminy s pravidelné se opakujicim dnem odjezdu (tfeba kazdy patek) a se

stejnou délkou, pak definujte ,pravidelné terminy”.

Délka termint: Do pole pro pocet dni vepiste Cislem délku termind véetné cesty (napf.,10"). Do

poctu noci vepiste ¢islem pocet noci.

www.opentravel.cz
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Prvni odjezd: Vlozte datum odjezdu prvniho terminu zajezdu.
Posledni odjezd: Vlozte datum odjezdu posledniho terminu zajezdu.

Odjezd kazdych: Po kolika dnech zac¢ind dalsi termin (napt. u pravidelnych odjezdd kazdou

sobotu vlozite ¢islo,7").

Pokud se u vaseho zéjezdu stfida nékolik typl pravidelnych termind, mlzete takto definovat vice

rznych seriald, které se pak prolnou (napt. odjezdy so-so, ¢t-ne, pa-pa, apod.)

Vkladani vice termin{i najednou muzete provést i pomoci funkce ,Seznam vice terminQ”.

3.3. Smazat terminy:

Staré terminy snadno smazete klepnutim na dialog ,Smazat terminy” a navolenim data, do
kterého se maji véechny terminy smazat. Pfednastaveno je vzdy aktudlni datum, protoze viechny

terminy pred dneskem jsou jiz neaktivni.

3.4. Cenova tabulka

Dialog pro zménu cenové tabulky vyvolate klepnutim na cenu v fadku zajezdu. Pro zvoleny typ
ceny (dospéli, déti, 2-1Gzkovy pokoj, ...) a konkrétni termin mUzete nastavit katalogovou nebo

lastminute cenu, pfipadné oznacit, ze je jiz vyprodano.

Datum: Prehled jednotlivych terminG odjezdu. Upravit je mizete v samostatném oddilu po

klepnuti na datum odjezdu v seznamu zéjezdu.

Cena: Nepouzivejte Zddné oddélovace jako mezeru nebo tecku, prosté jen ¢islicemi vlozte cenu

zajezdu.
Lastminute: Specidlni sleva na posledni chvili. Takové zajezdy/terminy jsou ¢ervené zvyraznéné

a automaticky se dopocitava velikost slevy. Také budou samostatné zobrazeny v prehledu zajima-

vych slev. Plivodni katalogovou cenu nemazte.
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Dvé ikonky vedle typu ceny umoznuji doplnit novy termin, resp. doplnit z ¢iselniku jesté jiné typy
cen. Budete-li chtit vloZit jinou cenu, nez jakou najdete v tomto ¢iselniku (standardné obsahuje
jen polozky dospéli, déti), prepnéte se v horni listé do modulu Ceny a doplite vsechny typy cen,

které budete v budoucnu pouzivat.

3.5. Hromadné vkladani cen

Ceny je mozné vkladat k zdjezddm jednotlivé nebo hromadné. Pokud své cenové tabulky evidu-
jete ve formatu xls ¢i csv, mGze pro Vas byt hromadné zadavani cen rychlejsi. Pro vyvolani dialogu
staci klepnout na termin v fadku zéjezdu a poté na odkaz Hromadné ceny. Pro vkladani cen timto
zplsobem se mUiZete fidit se pokyny pro hromadné vkladani a respektovat format, ve kterém maji

byt informace do administrace zadéany (viz ndpovéda v dialogu).

Radky zastupuiji seznam termin(, sloupecky pak typy cen. Tabulka pro hromadné vkladani cen by

pro zdjezd se tfemi terminy a cenami,dospély”,,dité” vypadala napiiklad takto:

10900; 6900
11200; 7100
10900; 6900

V pfipadé, Ze u ceny za dospélého v druhém terminu bude doplnény last minute, pak takto:

10900; 6900

11200/11000; 7100

10900; 6900

Zaroven je viak dialog schopen rozpoznat obsah zkopirovany z tabulky Microsoft Excel a spravné
rozdéli ceny i v takovém pfipadé. Tento zpUlsob také doporucujeme jako nejvhodnéjsi v ptipadé,

ze kalkulaci cen délate pravé v tomto tabulkovém procesoru.

v v

3.6. Vkladani cen v cizi méné

Ceny zajezdu muzete vkladat piimo v cizi méné. Systém sam denné zajistuje prevod na K¢ dle

aktudiniho kurzu zvolené banky vcéetné zaokrouhleni.

Pfed vkladanim cen v jiné méné musite prepocet nastavit v modulu Ceny (ikona ,Nastaveni cen
pro prevod v cizich ménach”). Pro kazdou ménu zvolite banku/sméndrnu a typ kurzovniho listku

valuty/devizy, prodej/nakup. Dale nastavite zaokrouhlovani (napf. ceny do 10 000 K¢ zaokrouhlit
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nahoru na stokoruny) a pfipadné dalsi parametry prepoctu, podle kterych se budou ceny aktuali-

zovat. Vyslednou cenu Ize napt. automaticky sniZit/zvysit o Vami zvoleny pocet procent.
Poté se vratte do modulu Katalog a pokracujte dialogem pro vkladani hromadnych cen (viz vyse).

Pro vyse uvedeny pfiklad by vloZeni stejnych cen v EUR vypadalo takto:

436 EUR; 276 EUR
448 EUR; 284 EUR
436 EUR; 276 EUR

Pokud v druhém terminu bude doplnény last minute, pak takto:

436 EUR; 276 EUR
448 EUR/440 EUR; 284 EUR
436 EUR; 276 EUR

3.7. Typy cen

Typy cen editujte v modulu Ceny. Novou cenu pfidate klepnutim na tlacitko Nova cena.

Typ: Dulezité je ceny sprdvné zafadit mezi ceny zakladni (dospély, cena za apartman, apod.),
détské (dité na radném l0zku), vedlejsi (pristylky, infant, apod.), pfiplatky, povinné pfiplatky a
zakladni taxy. Mezi zékladni taxy vkladejte ceny, které musi byt zahrnuty do kone¢né ceny zéjezdu

(letistni taxy, palivové pfiplatky, apod.).

Nazev: Doplnte libovolny popis ceny, ktery byva standardné zobrazen pod cenovou tabulkou

jako vysvétlivka k cené.

Kod: Doplrite kdd (zkratku) ceny, kterd se bude zobrazovat v cenové tabulce. Kéd by nemél byt

prilis dlouhy, aby byla cenova tabulka ¢itelna (napt.: D, DT, DT 7-14, P, apod.)
Vysvétlivky: K cené mUzete vepsat podrobnéjsi popis.
Cena je za: U zakladnich cen je dale nutné uvést, zda se jedna o cenu za osobu nebo za apartman.

Obsazenost: U ceny za apartman pak vyplnite i maximalni obsazenost apartmanu/pokoje, aby se

podle celkové ceny a poctu osob dala vypocitat cena za osobu.
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Po vlozeni vech potfebnych typl cen se vratite zpét do modulu Katalog a pokracujete v editaci

cen.

3.8. Konstantni cena

V modulu Ceny v seznamu cen najdete sloupecek cenové rozpéti. To uvadi, jakou hodnotu cena
nabyva pii pouziti u jednotlivych zajezd (. Klepnutim na tento Udaj zobrazite dialog pro nastaveni
konstantni ceny. Konstantni cenu nastavte u téch typ( cen, které maji mit u viech zajezd( stejnou
hodnotu. Ideélni je pouzit konstantni cenu napfiklad u povinnych pfiplatkd (letistni taxy, palivovy

pfiplatek, autobusova doprava).

Zméni-li se hodnota ceny v pribéhu sezony, staci upravit konstantni cenu v tomto dialogu a

hodnota se zméni u vSech zajezdl a termin(, u kterych se cena pouziva.
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